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Rewsuon de actos admlnlstratlvos
y otros documentos ingresados a
Administracion Municipal.

Actos admlnustratlvos, decretos de pago y otros documentos
visados.
Documentos
antecedentes.
Documentos derivados para la gestidn de las direcciones
responsables de |a ejecucién,

incompletos  derivados para  acompafiar

procedimientos.

Revision documental de - Planilla Excel en que constan los reglamentos municipales
ordenanzas, reglamentos, actualmente vigentes.
protocolos y manuales de - Informe de levantamiento de situacién actual de los procesos

vigentes en [a municipalidad, que se encuentren contemplados en
reglamentos, determinando brechas respecto a la falta de
actualizacion o ausencia de instrumentos formalizados,
identificando procesos a actualizar o crear.

Revision en profundidad DAE 4743/2025 que aprueba el
reglamento interno de control de asistencia y cumplimiento de la
jornada laboral.

Revision en profundidad de DAE 2964/2025 que aprueba
protocolo prevencion del acoso laboral, sexual y/o violencia en el
trabajo.

Revisién de informes de auditorias internas.




Acompafiamiento . a
Administradora  Municipal en
reuniones a fin de apoyar técnica
y  estratégicamente en la
coordinacion de temas relevantes
para la gestion municipal

Reunidn con equipo de Unidad de Gestidn de Riesgos y Desastres
realizada el dia 11/03/2026

Coordinacion de reunion con las Corporaciones de Desarrollo,
Cultura y Deportes realizada el dia 18/03/26

Reunidn sobre implementacién de Gestor Documental realizada el
16/03/2026

Reunién con equipo Direccién de Seguridad Publica realizada el dia
25/03/2026

Gestiones tendientes a mejorar
procesos administrativos

Reunion de coordinacion con encargada de administracidn,
procesos y gestion de personas del Departamento de Educacién
Municipal realizada el dia 11/03/2025.

Elaboracién Memorandum 72 que entrega precisiones respecto a
decretos de adquisiciones en el marco de la actualizacidn
normativa en materia de compras pablicas.

Seguimiento de procesos
municipales internos

Reunion de trabajo con Direccion de Control para revisar informe
de PMG 2025 con fecha 19/03/2026

Reunidn cde trabajo con Direccién de Control para seguimiento de
informe PMG 2025 con fecha 20/03/2026

Reunidn de trabajo informe PMG con Direccién de Control y Depto
de Impuestos y Derechos con fecha 23/03/2026
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